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PROTOKOL

O NAČINU PROVOĐENJA MJERA SIGURNOSTI PRI ULASKU/IZLASKU OSOBA U ŠKOLSKU ZGRADU

1. Osnovna škola Ante Kovačića ima četiri aktivna ulaza u školu:

a) Ulaz iz podzemne garaže

b) Glavni ulaz u školsku zgradu iz Ulice Ante

Kovačića

c) Zapadni ulaz u školu s Goričkog trga

d) Pomoćni ulaz za dostavu namirnica u školsku

kuhinju

2. Protokol ulaska učenika u školsku zgradu.

Učenici u školsku zgradu ulaze i izlaze isključivo na glavni ulaz u školsku zgradu.

Iznimno, učenici koje dovoze roditelji između 6.30 i 8 sati ujutro u školu, mogu ući i iz podzemne

garaže. Njih dočekuje domar škole i spremačica koja radi u jutarnjoj smjeni.

U 7.20 dolazi dežurni učitelj u jutarnje dežurstvo u predvorju škole / na ulazu u školu. Učenici, ukoliko

vremenske prilike dopuštaju, mogu čekati neposredno ispred ulaza u školu, u dijelu koji je „uvučen“.

U 7.30 dolazi na dežurstvo učitelj koji dežura na 1. katu škole. Učenici ulaze u razrede u 7.40 sati.

Učitelji do 8 sati ulaze u školsku zgradu na ulaz iz garaže i na glavni ulaz.

Učenici u 7.45 odlaze u svoje učionice. Dežurni učitelj s ulaza, nastavlja dežurstvo u prizemlju škole.

Na ulazu u školu do 8 sati dežuraju domar i spremačica te se u 8 sati glavni ulaz i ulaz iz garaže

zaključavaju.

Svi koji ulaze u školu nakon 8 sati, ulaze isključivo na glavni ulaz na način da pozvone na dva

raspoloživa zvonca – jedan za zbornicu, a drugi za ured ravnateljice. Prenosiv dojavljivač zvona,

tehničko osoblje tijekom svojeg radnog dana ima kod sebe. U školu se može ući i na ulaz s Goričkog

trga gdje se također mora pozvoniti na zvonce i čekati da se vrata otključaju.

U svakom trenutku se može izaći iz zgrade, zahvaljujući protupožarnim vratima i jednostranim

bravama.
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3. Protokol izlaska učenika u školu

Nakon 5. (12.15) i 6. (13.05) nastavnog sata učenici izlaze iz škole dok domar/spremačica dežuraju u

predvorju škole i paze da se zatvaraju vrata. Dežurni učitelj dežura ispred škole prilikom ulaska

učenika u školski autobus i prilikom ulaska učenika u autobus redovne linije Žlebec-Trstenik, preko

puta škole, ispred bivšeg ugostiteljskog objekta.

Manji broj učenika odlazi kućama i nakon 7. (14 sati) i 8. nastavnog sata (14.45) te spremačica dežura

i pazi da se vrata nakon njihovog izlaska zatvaraju.

Učenici su dužni u skladu s Kućnim redom škole napustiti školsko dvorište petnaest (15) minuta

nakon završetka nastave.

Učenici koji pohađaju program produženog boravka iz škole izlaze u 15 sati i u vremenu između 16 i

17 sati, u dogovoru s učiteljicom produženog boravka.

Kod izlaska učenika iz produženog boravka, na izlasku iz škole dežura spremačica.

4. Protokol ulaska vanjskih korisnika školske sportske dvorane

Ulazak korisnika u sportsku dvoranu je predviđen u skupinama. Trener/ica uvodi skupinu u dvoranu

isključivo kroz ulaz iz podzemne garaže koji, nakon njihova ulaska, spremačice zaključavaju i dežuraju

kod ulaska u dvoranu.

Deset minuta prije završetka treninga, spremačica otključava izlaz u podzemnu garažu kako bi nova

ekipa mogla ući, a dotadašnja izaći. Roditelji ne smiju ulaziti u školu, svlačionice, niti u dvoranu

(zaključak Zagrebačke županije).

5. Protokol ulaska roditelja i ostalih posjetitelja u školu

Roditelji će u školu dolaziti isključivo uz najavu učitelju ili djelatniku kojeg posjećuje. Najaviti se mogu

elektroničkom poštom ili telefonski i zatražiti termin informacija ili sastanka.

Učitelj otvara vrata roditelju i uvodi ga u školu i na isti način ispraća i zaključava vrata.

Ostali posjetitelji se najavljuju na službenu adresu elektroničke pošte škole te će ih osoba kod koje su

se najavili dočekati i ispratiti iz škole.

Roditeljski sastanci se održavaju u školi nakon završetka nastave u poslijepodnevnim satima. Roditelje

će dočekati i ispratiti razrednik.

6. Ulazak djelatnika u školu

Djelatnici u školu ulaza najkasnije 10 minuta prije početka nastave na ulaz iz garaže i/ili na glavni ulaz

Škole. Nakon 8 sati, ulaz u školu je moguć na glavni ulaz i na ulaz s Goričkog trga na način da se

pozvoni na vratima.

7. Dostava

Dostava se vrši u ranim jutarnjim satima na ulaz za dostavu namirnica za školsku kuhinju za koja je

odgovorna kuharica i koja moraju biti stalno zaključna.

8. Nenajavljeni posjeti



Ova vrsta posjeta u školi nije moguća. Učenici ne smiju otvarati vrata škole posjetiteljima. Tehnička

služba je dužna provjeriti jesu li svi ulasci u školu u svakom trenutku zaključani.

Ravnateljica

Jasna Horvat, mag.prim.educ.


