Na temelju ¢l. 57. Statuta OS Ante Kovaciéa, a u svezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (,Narodne novine” br. 111/18) i clanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine” br. 95/19), ravnateljica Jasna Horvat,
mag.prim.educ., dana 30. 12. 2022. godine donosi

Proceduru o sadrZaju i nadinu vodenja evidencije
ugovora

Clanak 1.

Ovom procedurom propisuje se sadrZaj i nacin vodenja evidencije ugovora koje je
Osnovna ¢kola Ante Kovadiéa (u nastavku: Skola) zakljucila s pravnim i fizickim osobama
u okviru poslova iz svojeg djelokruga rada.

Clanak 2.

Skola vodi evidenciju ugovora iz ¢lanka 1. ove Procedure (u daljnjem tekstu: evidencija
ugovora) na Obrascu 1 kgji ¢ini sastavni dio ove Procedure. Evidencija ugovora vodi se
za razdoblje jedne kalendarske godine u elektronickom obliku u tajnisStvu Skole.
Evidenciju ugovora vodi tajnik Skole.

Clanak 3.

Evidencija ugovora sadrZi sljedece podatke:

1.redni broj ugovora

2. datum, klasu i urudzbeni broj

3. pravnu ili fizicku osobu s kojom je zakljuéen ugovor i osobni identifikacijski broj
4.predmet ugovora

5.rok vazenja ugovora

Clanak 4.

Evidencija ugovora sukladno ovoj Procedurii ugovori na temelju kojih se vrsi upis, Cuvaju
se sukladno Pravilima za upravljanje dokumentarnim gadivom. Ugovori se u originalu
¢uvaju u tajnistvu Skole, dok se korisnicima ugovora predaju kopije.

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama
Skole. TR

‘Ravnateljica

-

KLASA: 011-03/22-01/2
URBROJ: 238-19-120-22-1
fiarvat,Mng.prim.educ. -
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Marija Gorica, 30.12.2022. lowa dovd
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