i e

brdgt?‘;glgt.lj}l ¢lanka Il!}. /_,,uk(mu 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli (NN
tcl; : §_) i élunuka} 53,1 164. Statuta Osnovne fkole Ante Kovatica, Skolski odbor (u daljem
stu: Skola) na sjednici odrZanoj 3. veljace 2009. donio je

POSLOVNTIK
O RADU SKOLSKIH VIJECA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu $kolskih vijeéa (uciteljskog vijeéa, razrednog vijeca, vijeca
roditelja i vije¢a udenika) ureduje se:

- pripremanje sjednica

- sazivanje sjednica

- rad i red na sjednicama

- polozaj ¢lanova

- zapisnik i druga pitanja znaajna za odrZavanje sjednica

- izvjeSéivanje radnika i u¢enika o radu tijela.

Clanak 2.
Odredbe Poslovnika o radu $kolskih vije¢a (u daljem tekstu: Poslovnik) primjenjuju se
na ¢lanove vijeca te na druge osobe koje su nazoéne na sjednicama $kolskih vijeca.

Clanak 3.
O pravilnoj primjeni odredaba ovoga poslovnika brinu se predsjednik $kolskog vije¢a
(u daljem tekstu: vijece) i predsjedavatelj sjednice.

II. SJEDNICE VIJECA

1. Sazivanje i pripremanje sjednica

Clanak 4.
(1) Vijece radi na sjednicama.
(2) Uz ¢lanove vijeca na sjednicama mogu biti nazo¢ne i druge osobe koje su pozvane

na sjednicu.

(3) Kada se na sjednicama vijeta raspravlja o pitanjima ili podacima koj
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Skole, sjednice
se odrzavaju samo uz nazoCnost ¢lanova vijeca.

Clanak 5.
(1) Sjednice vijeca odrZavaju se u sjedistu Skole.
(2) Sjednice vijeca odrzavaju se prema potrebi.
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; Clanak 6.

(1) Sjednice vijeca priprema predsjednik vijeéa. U pripremi sjednica predsjedaiku
pomaze ravnatelj ili druge osobe koje obavljaju poslove u svezi s pitanjima za
raspravu na sjednici.

(2) Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija uéinkovito i
¢konomicno, a odluke donose pravodobno i u skladu s propisima i opéim aktimz
Skole.

3 g yioie ) PR | . . . ‘ . X4 -4 1ev 1 i

(3) Ako predsjednik ijeca ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljne
strucno th precizno uraden ili dokumentiran, treba ga vratiti na doradu ili ga ne
uvrstiti 7o sjednicu,

Clanak 7.
(1) Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik vijeca.
(2) Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je duZan voditi ra¢una:
- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je vijeée ovlateno raspravljzati
1 odlucivati
- da dnevni red ne bude preopsezan
- da predmeti koji su uvriteni u dnevni red budu pripremljeni tako da se
¢lanovi mogu upoznati s predmetom i o njemu raspravljati i odlu¢ivati na
1510] sjednici.

Clanak 8.
(1) Sjednicu suziva predsjednik vijeca.
(2) Prijedlog zi sazivanje sjednice moZe dati svaki ¢lan vijeca.
(3) Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to traZi 1/3 élanova vijeéa ili ravnatzlj.
(4) Ako predsjednik ne izvr$i obvezu iz stavka 3. ovoga ¢lanka, a radi se o zakonitosti
rada Skole. sjednicu vijeéa ovladten je sazvati ravnatelj.

Clanak 9.
(1) O odrzavanju sjednice ¢lanovi razrednog vijea, uciteljskog vijeca i vijeca uéenika
izvjeSéuju se putem Skolske oglasne ploce.
(2) O odrzavanju sjednice predsjednik vijeéa roditelja izvjeSCuje ¢Elanove vijeéa
roditelja usimeno ili pisano.

Clanak 10.
Pisano izvjesce iz ¢lanka 9. sadrzi:
- mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice
- prijedlog dnevnog reda
- potpis predsjednika.

2. Tijek sjednice

Clanak 11,
Sjednici predsjedava predsjednik vijeca ili €lan vijeca koji ovlasteno zamjenjuje
predsjednika (u daljem tekstu: predsjedavatelj).

Clanak 12.
(1) Prije pocetka sjednice predsjedavatelj provjerava je li sjednici nazotna potrebna
veéina ¢lanova vijeca,
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4 é\l‘l:::k«r ;:‘i.;i?;zl.::ifﬂ‘tl‘tl.;';_of\m}\‘_i‘i““‘f““‘ brag Manova woskladu s stavkom | UVORA
(3) Nakon za N)\éin'f N . :" f“i‘} . ll\il\.' ,\u"\h\\\‘ll o | A
siednice ;i’“?i\‘"\Iuyl"\txt\\‘i:'\%n? ¥ }’i‘t‘\i‘i&\‘\‘i;\\";\l-\~u M Ststophe gaplanika g prethodne
i P.m;m im © da iznos m.m\lmn\\«' W apbnihe Clanovi prvo odiacuju
el .,\ . nm: \1‘.;~ ann o ;\ul\\m‘:um\ r’l‘%\l‘\?\\\_ﬂ\f\ % |'nv|hmh\\’ dednice,
dh >oovoga Clanka DS PUITCIIITO S¢ g ‘\\\\\‘i\il\li\’i\j\\\‘\\ ﬁh‘\h\(\‘\\ \'“\‘\“ll\

N D . ! ) Clanak 13,

( )k(:;?}?lxlj;:i;x?:iil:,wf-\ ‘f‘f"‘d"!i\‘l‘ Slanovi vijeda na temelju prijedioga dieviog reda

(2) Svaki Cluﬁ im-a wt\\ zx:x\/x ‘\‘I\“:\h}\‘\\u.l odnosne Koji predlo 2 predyjedavatelj, ’
o li 0 ;“u;n“ut\_uh\ anja dm‘:\'mm reda predioXit da se o pojeding)
eduied g Sostne raspravlia ako ona nije odgovarajude pripremijena il ako na
Sedniei nije nazotan potrebni ieyjestitel].

S Pmds‘lcd.mmcu siednice proglatava utvident dnevid red,

(4) Utvrdeni dnevni red ne moze se tijekom sjednice n\i\ici\imh

Clanak 14,
€)) Nak911 utvrdenog dnevnog reda prefazi se na raspravu i odludivanje o predmetima
, dlje\’ nog red‘u.. rc_dus!ijgdon} t.mjijo utveden u dnevnom redu,
) Pm\g odlucivanja na siedniet imaju samo Slanovi vijeda,
(3) Ostali nazoeéni na sieduiet imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu
suglasnost predsjedavatelja, ali bez prava odluivanja,

Clanak 18,
Materijale na sjednici obrazlaze osoba Koja je materijal pripremila, odnosno na koju se
materijal odnosi.
Clanak 16,
(1) Prijavljeni za raspravu mogu sudjelovati u raspravi prema redoslijedu kojim su se
prijavili 1 prema dopustenju predsjedavatelja.
(2) Izvan reda prijavljivanja u raspravu se uz dopustenje predsjedavatelja moze
ukljuciti izvjestitelj o odredenoj tocki dnevnog reda ako on to zatra2i ili ako je to
potrebno zbog dopunskog objasnjenja pojedinog predmeta.

Clanak 17,
(1) Osoba koja sudjeluje u raspravi. moze o istom predmetu govoriti vise puta, ali

samo uz dopustenje predsjedavatelja.
(2) Na prijedlog predsjedavatelja ili Clana vije¢e moZe odluditi o uskradivanju

sudjelovanja u raspravi sudioniku koji je ve¢ govorio o istom predmetu,
(3) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon §to zavrde s

izlacanjem osobe koje su se prvi put prijavile za raspravu,
Clanuk 18,
Sudionik u raspravi obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema utvrdenom
dnevnom redu.
Clanak 19.
(1) Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za

rjesavanje predmeta o kojima se raspravlja.
(2) Predsjedavatelj sjednice duZan je skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne smeta

za vrijeme njegova izlaganja.
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Clanak 20,
Na' p;‘u;dlng predsjedavatelja il drugog ¢lana vijee moze odlutiti da se raspravia o
pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi ili dopuni, odnosno da se
pribave dodatni podatei za iducy sjiednicu,

Clanak 21,
.I]\_ﬂgd S¢ I:*‘.»\lt‘dmﬂ raspravlja o podaicima il ispravama koje predstavljaju poslovnu
*11¢) g -\-.,,,,"_‘ , . e, ’ T
1 1}";“ '~{.111U* D'tdhltqd\ atelj ¢e uposoriti ¢lanove vijeca da se ti podaci ili isprave
Smatraju tynom i da su ih ¢lanovi duzni ¢uvati kao tajnu

bR L Clanak 22,

( \\fbpld\‘ ao PQ]?(]II]()_] tocki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u
raspravi ne zavrse svoja izlaganjy

9 ”1 ‘L N . . 7 o \ - * » b ! . . . 4 z H i

@)K l.dl predsjedavatel; potvrdi du vise nema prijavljenih sudionika u raspravi o
odredenom predmety, zakljugit ¢e raspravu

~y y -~~ . . .‘u " - . i ’ ’ - 4 A 1t1

(3) Na pI l,l‘_d]og predsjedavatelja ijj drugog ¢lana vije¢e moze odluditi da se rasprava
0 pojedinom predmetu zakljui i prije nego Sto svi prijavljeni dobiju rije¢, ako je
predmet dovoljno razmotren j o njemu se moZe pravovaljano odluéiti.

3. Odrzavanje reda j stegovne mjere

Clanak 23.
Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrZzava reda i ne
postujc odredbe ovoga poslovnika. mogu se izreci ove stegovne mijere:
- Opomena
- uskracenje sudjelovanja u raspravi
- udaljenje sa sjednice.

Clanak 24.
(1) Opomena se izrice osobi:
koja u izlaganju odstupi od predmeta o kojem se raspravlja
koja se ukljuci u raspravu bez dopustenja predsjedavatelja
koja svojim upadicama ili na drugi nadin ometa govornika
koja omalovaZava ili vrijeda predsjedavatelja, &lanove ili druge osobe

1

nazocne na sjednici vijeca ' . |
koja na drugi nacin krsi odredbe ovoga poslovnika i remeti red na sjednici.

(2) Opomenu izrice predsjedavatel;.

Clanak 25.
(1) Mjera uskrac¢enja sudjelovanja u raspravi izriée se osobi koja i nakon izretene
opoimene govorom, izjavama ili ponasanjem nastavi s kr§enjem odredaba ovoga

poslovnika. ' e : ;
(2) Mjeru uskrac¢enja sudjelovanja u raspravi izriCe predsjedavatelj.

Clanak 26.
(1) Mjera udaljavanja sa sjednice izrice se osobi kojoj je ranije izrefena mijera
uskracenja sudjelovanja u raspravi, a koja toliko remeti red i kr§i odredbe ovoga

posloviika du dovodi u pitanje daljnje odrZavanje sjednice.
(2) Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, izri¢e vijeée.
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(3) Osoba Kolol Je izreteny i
prostor u kojem se odrzayg si
) Udaljavanje sa sjednice odne

A Udiljavan;
ednicy, '
81 se g

a8 Siednio. N i
“ Sjednice, duzna je odmah nnpustiti

ln]()nas" L i
Jednicy g kojoj je ova mjern izrecenn,

4. Odlusani.. : :
dlaganje prekid Sjednice

e e ('fl'm; ;
(N S‘]L\ln‘lkd Vijeca odloyit ¢e se k'ld': n ll\l27.
b dUdad nas Upc

sjednice u zakazang Vrijeme
2) Sjednica ée se ;
2 jednic lv&.L se odloziy kada se prije zapog;
o : ] ] .
nyje nazocan potrebyy, broj ¢lanoyy vi; o
3) Sjednicu odlay edavmars L Ve€a,
(3) Sjednicu odlaze predsjeday '

okolnosti koje onemoguéuju odrzavanje

Janja sjednice utvrdi da na sjednici

atelj sjednice,

e Clanak
(1) Sjednica se prekida: 2t
- Kada se 3% Lol
N e QT ‘e . . T '
y oy JeRom - sjednice broj nazonih ¢lanova smanji ispod broja
, i dr cbIlog za odrzavanje sjcdnice
o ada dode 3 e O s ) T
. 'do t?zt?g remecenja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u
5 db cnosp erzatl red primjenom mjera iz ¢lanka 23. ovoga poslovnika
i ada 0 pmedmgm predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
(2) Sjednicu prekida predsjedavatelj sjcdnice,
(3) Ako poj cdlpl ¢lan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moze predloZiti
da se sjednica nastavi.
(4) Odluku o nastavku sjednice prema stavku 3. ovoga &lanka donosi vijece,

Clanak 29,
Kada je sjednica odlozena ili prekinuta, predsjedavatelj izvje§cuje nazotne ¢lanove o
novom vremenu odrzavanja sjednice, a ostale ¢lanove u skladu s ¢lankom 9, ovoga

poslovnika.

5. Odluéivanje na sjednici
Clanak 30.
(1) Nakon zaklj ucenja rasprave premu Clanku 22. ovoga poslovnika vije¢e pristupa

Odh}\:‘i"b'iinju- . . . i . -
(2) Za pravovaljano raspravljanje i odluéivanje potrebno je da na sjednici bude
Z) LA pray

so&na veéina ukupnog broja clanova vije'é'a. o :
(3) }I;:ff L«x:;:g‘ovanja predsjefiavatelj oblikuje prijedlog odluke ili zaklju¢ka koji se treba
3 _5&. __:"l

donijeti u svezi s pojedinom tockon: dnevnog reda.

Clanak 31,
avnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili prethodnom
o . A . .
edeno da se o pujedinom predmetu glasuje tajno.

(1) Viieée odlucuje j
a se dizanjem ruke izja$njavaju za ili protiv prijedloga

odiukom vijeca odr y
(2) Clanovi glasuju javno tz;ko
T e g oot ek lindka. o o
Gpreioe o du no clasaGkom listiCu zaokruZe redni broj ispred
(3) Clunovi glasuju tajno ta‘!to R
"~ osot prijed sz koji glasuju.

- psube iii prijedloga ¢
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(1) Vijede ndhti‘ujg vedinom Clang)e 32
o, TLETL ayaLe 0 2 1{1s q
) odrede 1318} d“"\k‘l‘lc. 50\ ""Z()énill é
(2) Recultate glasovan;, Wvrdy:
¢ » O i aa -
(3) Nu temelju rezultag g ¢
pl'lj\‘dlug UsvVoje =

anova, osim kada je zakonom

) . S 4 0 ' H
pred ._|uldvutcl,] sjednice

I'l\‘()vv H
e & I80VARGY e edr
n il odbijep, | “‘h,]ujdvmch sjednice objavljuje je li odredeni

Kod odredivanjy obvey Clanak 33,

d “eradnih iioly i
- > . . 3 .. &I‘ Ya I Bah - . . .
ukojeni roku i ng Koji ¢ hacin i".\l'ii l |l|.1l Pojedinaca mora biti razvidno tko je izvr3itel;,
Hestl vijede o jzyrgen

| ZVrsenju obveze,

| Clanak 34,

anevni pod 1 e , ol )

Seno l' M,l ! SVI predmeti predvideni dnevnim redom
0, pxccls‘]ul:nvatc]j zakljucuje sjednicu,

Nakon 310 je iserplien
raspravijeni i o njima odly

L POLOZAJ CLANOVA

2 o Clanak 35.
(1) Clknovi vijeca mooy:
= sudjelovati u rady sjednica vijeda
- postavljati pitanja predsjedavatelju i drugim osobama koje sudjeluju u radu
na sjednici
..~ bodnositi prijedloge i zahtijevati da o njima vijece raspravlja i odluéuje.
(2) Clanovi vijeéa mogu od ravnatelja traZiti obavijesti i uvid u materijale koji su im
kao ¢lanovima potrebni.

Clanak 36.
Clan vijec¢a duzan Je Cuvati poslovnu tjnu i druge povjerljive podatke koje dozna u
obavljanju duZnosti ¢lana.

Clanuk 37.
Za vrijeme dok obavlja duznost ¢lana vijeca, €lan ne smije korisiti ni isticati podatke o

svom ¢lanstvu na nacin kojim bi ostvario _neke pogodnosti.

IV. ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE

Clanak 38.
¢a vodi se zapisnik.
diti pisano ili suimati tonski.

(1) O radu sjednice vije
Skole kojemu je to radna obveza ili &lan vijeéa kojega

(2) Zapisnik se moze Vo
(3) Zapisnik vodi rgdmlx : e

na sjednici odredi predsjedavatcl).

Clanak 39,

1) Zapisnik ima obiliezje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada vijeéa.
(1) Zapisnik ima 0bIcZ
D Sﬂ‘_i"zg oi. mjesto i vijeme odrZavanja sjednice, ime i prezime
S A anova nazo¢nih odnosno nenazoénih na sjednici

. atelia. broj ¢l
redsjedavatelja. broj ci . i svoi i
i T iJimcm glanova koii su opravdali svoj izostanak
2, ko) F
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i IHSHHL SC VO i na o NP PRAHICE ) ‘/;'p’“f‘é’ ’
; : ) sjednici vij., ‘ RIS,
i br(P‘J ‘Y“”) L_']'jl . e JECA, ¢4 (‘:}lf"[; 'f_‘ LT Y T ¢ ’
| primjeraka, NOPIs Zapisnika s izraduje u potrebnom
: C €l }
: Suheiste wins Fo o tb - i 40,
| 1SEO}.‘.‘~ samsnika POIPIsUju pred. o siald) ghadd
! zapisniiur. Jedan primjerak  ¢o, cately sjednice na koju se zapisnik odnosi 1o
A ooy ' v - LN SLOLI1S: V& ‘.,- L. e ke '1‘ ¢ i i 1 Z
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: Qe e Cuva u pismohrani Skole,
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Clanak 41,

]

Ako e /_.XFDI'SHlk. sastofi od vite [itova, na svakom listu mora biti potpis

predSJca;:x\: telja sjednice i zapisnicarn. Svaki list (stranics 4 biti oziaden redai

brojen:. - vak hist (stranica) mora biti oznalen rednim
_ Clanuk 42,

-; (1) Ako je u zapisniku bilo $to pogricsi zapisano, dopusteno je pogrjesku precrtati, s

i tim: da ostane vidljivo $to je prvobitno bilo zapisano. Ispravak se moZe u€initi

iznicdu redova ili na kraju sapinika. Ispravak ¢ée svojim potpisom ovjeriti

| predsjedavatelj sjednice i zapisnicar,

(2) Nij dooudteno zapisnik unidtits ili v zamijeniti novim.

Clanak 43,

| ose se u zapisnik u obliku u kakvom su doneseni.

(1) Oduice | zakljucei un :
(2) Opce vdluke i zakljucei iz stavk
skialeniog zapisnika. '

(3) Skrueni zapisnik koji se odno.i 1

|. ovoga ¢lanka mogu se izraditi u obliku
~sve radnike i uéenike Skole objavljuje se na

’2’"1,‘:’1"}; —)l‘)Ci‘ . . . e 4 e .
4 L yrinu se predsjednik vijeéa i ravnatelj.

(4) O obju jivanju skracenog zapianiki |

k (f’lzm:,_!; 44,

o padniku 1l uceniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zastite
: ¢)) S“”‘Uff' va per‘iiednik yijeca duZan je na njegov zahtjev omoguditi uvid u dio
stecunil prava, e i i e

- el zAGt i L prava,

£ Aatarila ko ‘¢» (_)d”“"l na YA 3 . . 2
Zapisnila ksl S5 like zapisiila mogu S€ davati pravosudnim i upravnim

(2) Izvodi. prijepist 1 Prestie” ni ralitiev.
fijs s o njihov pisail 25
(3) Zapisnivi vijeca se ki arhivskoy

zaitity registraturnog I aTUYEAVL

]
]

fegoriziri i ot vaju u skladu s propisima koji se odnose na
vrdiva,

Clanak 43,

, o koji je na Liednici donijelo vijece, potpisuje predsjedavatelj te
4 A e A )“i ; 0 ’

Tekst ;:juainachts
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